体育与艺术教学部党政联席会议制度和议事规则

一、党政联席会议是学院教学、科研及行政管理工作中重要问题的决策会议。

二、党政联席会议由主任、直属党支部书记、副主任组成。根据会议需要，安排相关部门或负责人列席会议；在讨论决定涉及教职员工切身利益的重大事项时，邀请工会主席或教职工代表列席会议。部务会由主任召集和主持。
三、党政联席会议一般每2周召开1次，必要时可以随时召开。
四、党政联席会议贯彻民主集中制原则，确保决策的科学化、民主化、制度化；集体决策时，采取少数服从多数的原则。
五、党政联席会议的议题包括：

 1、贯彻落实党的路线方针政策，上级重要指示、决定、重要会议和文件精神的有关方案和措施；

2、体艺部重大改革和发展事项；

3、体艺部发展规划、学科与人才队伍建设规划的审定；

4、财务预算、决算和基金使用情况

5、体艺部机构设置、人员编制工作；

6、教职工招聘计划、岗位设置及聘用、专业技术职务评聘工作；    7、体艺部党政年度工作计划与总结；

8、体艺部教学计划和教学安排的制定与审定；

9、重大科研项目的申报；

10、体艺部副科级以上干部和其他重要岗位人员的任免；

11．部级奖惩决策，以及校级及以上奖惩的基层候选单位或者候选人的推荐；

12、资金额度在1万元人民币（含1万元）以上的购置项目和资金分配使用项目；

13、教职工的各项福利津贴和奖酬金的发放
14、国内外合资、合作的重大项目；

15、须集体决策的其他重要事项。

六、事项决策的情况，包括决策参与人、决策事项、决策过程、最后决议等，要以会议记录、纪要、决定等形式留下文字材料，并存档备查。必要时要形成正式文件，经主要负责人审定后印发，

七、会议决定的问题，应有专人负责组织落实，并将落实情况向党政联席会议报告。

